附件3
政 府 采 购 项 目
采购需求和采购实施计划
一般性审查意见书
 
 
项目名称：                     
采购单位：                     
编制单位：                     
编制时间：                     
 
审 查 说 明
 
一、采购人应当建立审查工作机制，在采购活动开始前，针对采购需求管理中的重点风险事项，对采购需求和采购实施计划进行审查。
二、一般性审查的具体采购项目范围，由采购人根据实际情况确定。
三、审查应当符合《财政部关于印发<政府采购需求管理办法>的通知》（财库〔2021〕22号）要求及政府采购的相关规定。
四、对于审查不通过的，应当修改采购需求和采购实施计划的内容并重新进行审查。
五、斜体字部分属于提醒内容，编制时应删除。
六、对不适用的内容应删除，并调整相应序号。
一、审查项目情况
（一）审查项目名称：                           
（二）审查对象：
1.采购需求
（1）参与确定采购需求的专家、第三方机构：
                                               
（2）采购需求版次：20    年    月（第    版）  
2.采购实施计划
（1）参与确定采购实施计划的专家、第三方机构：
                                               
（2）采购实施计划版次：20    年    月（第  版）
 
二、审查人员
	序号
	姓名
	单位
	内部机构
	职务/职称
	联系方式
	备注

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


审查工作机制成员应当包括本部门、本单位的采购、财务、业务、监督等内部机构。采购人可以根据本单位实际情况，建立相关专家和第三方机构参与审查的工作机制。
参与确定采购需求和编制采购实施计划的专家和第三方机构不得参与审查。

三、审查会议
1.审查时间：                      
2.审查地点：                      
 
四、审查意见
一般性审查主要审查是否按照《政府采购需求管理办法》规定的程序和内容确定采购需求、编制采购实施计划。
	审 查 内 容
	审查结果

	如需开展需求调查的，是否按规定开展需求调查
	 

	采购需求是否符合预算、资产、财务等管理制度规定
	 

	对采购方式、评审规则、合同类型、定价方式的选择是否说明适用理由
	 

	属于按规定需要报相关监管部门批准、核准的事项，是否作出相关安排
	 

	采购实施计划是否完整
	 

	审查结论
	通过/不通过

	审查意见：
示例：经审查，采购需求、采购实施计划符合相关规定，审查通过。
示例：经审查，选择的采购方式为竞争性磋商，但本项目不符合《政府采购竞争性磋商采购方式管理暂行办法》（财库〔2014〕214号）第三条规定的适用情形，审查不通过，根据相关规定修改后，再重新进行审查。
 


审查结果为“通过”或“不通过”，审查结果“不通过”的，还需说明具体原因。
审查结果全部为“通过”的，则审查结论为“通过”。审查结果有一项为“不通过”的，则审查结论为“不通过”。
审查人员（签字）：
 


